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Tecaj pisanja zivotopisa i pripreme
za intervju
(kako se uspjesno predstaviti poslodavcu)

mr. sc. Gordan Durovic

Filozofski fakultet Sveucilista u Rijeci
|

Tecaj ce se odrzavati u sljededim terminima:

e 18.119. studenoga od 9% do 13% sati

300

e 9.1 10. prosinca do 9%° do 13% sati

na SveuciliSnom kampusu na Trsatu.

Prijave na tecaj slati na e-mail:

gdjurovic@ffri.hr

(navesti ime i prezime, studijsku grupu i godinu studija)

—
KRATKI OPIS TECAJA

1. dan - tema: Pisanje Zivotopisa

Prvoga dana tecCaja polaznici ¢e biti upoznati s vaznoScu pravilnog pristupanja pisanju
Zivotopisa. Objasnit ¢e se osnovni ciljevi Zivotopisa, razliite metode prikupljanja vaznih podataka o
poslodavcu, ali i nacini zapisivanja vlastite povijesti. Detaljno ¢e se objasniti i osobine koje
poslodavci najvise vrednuju kod svojih zaposlenika te ce se posebna pozornost usmjeriti na
predstavljanje i prikazivanje tih osobina u tekstu Zivotopisa s ciljem postizanja Sto boljega
podudaranja izmedu osobe koja trazi posao i interesa poslodavca koji posao nudi.

Uz to, objasnit ¢e se i razlicite strukture Zivotopisa te njihova namjena. Polaznici ¢e dobiti i
detaljne upute o tehnickoj strani izvedbe Zivotopisa (redoslijedu prezentiranja podataka o sebi,
ocekivanu izgledu teksta, organizaciji teksta u paragrafe, pozeljnom ukupnom vizualnom dojmu, te
upotrebi praznog prostora) uz napomenu o vrstama podataka i temama koji pripadaju zivotopisu kao
tipu teksta, za razliku od onih koje u dobro sroenu Zivotopisu ne valja navoditi.

Na kraju ce biti prikazani posebni oblici Zivotopisa (elektronicki obrasci na internetu, pravilni
nacini slanja zivotopisa e-postom, te Sablonizirani Zivotopisi poput Europskog CV-a).
Svaka ¢e se tema obradivati kroz primjere i samostalan rad polaznika. Na temelju

samostalnog rada, te prema dobivenim uputama, polaznici ¢e za sljedeéi dan tecaja napisati svoje
Zivotopise.

2. dan - tema: Psihologijsko testiranje i priprema za intervju

Ukratko ce se polaznicima prezentirati izgled uobiCajenih testova za psihologijsko testiranje
uz objasnjenja Sto se i na koji nacin pojedinim testom ispituje. Polaznici ¢e rijesiti i jedan primjer
testa inteligencije.

Nakon ukazivanja na uoclene nepravilnosti u Zivotopisima koje su polaznici pripremili,
polaznicima ce biti prikazani nacini pripreme za intervju i detaljno ce se opisati tijek intervjua.
Objasnit ce se sve vazne pojedinosti o nacinu odijevanja, ponasanju prilikom dolaska, upoznavanja,
predstavljanja i odlaska, ponasanju za trajanja intervjua, pravilnom nacinu odgovaranja na pitanja te
pripremi pitanja koja ce kandidat postaviti osobi koja ga intervjuira.

Na kraju ce se odrzati radionica simulacije intervjua tijekom koje ¢e svi polaznici samostalno
preuzeti ulogu intervjuirane osobe. Tijekom odgovaranja na najcesca pitanja odgovori polaznika ce se
analizirati uz ukazivanje na to Sto je u njima bilo zadovoljavajuce, a Sto valja promijeniti ili
poboljsati. Takoder, objasnit ¢e se koji se cilj zelio posti¢i odredenim pitanjem i koje su se osobine
intervjuirane osobe pritom provjeravale.
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